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CRITERI GENERALI 

La disciplina delle sostituzioni dei colleghi assenti tiene conto dei seguenti criteri:

 della salute e del diritto all’istruzione di tutti gli alunni; 

 tutela della sicurezza;

 efficienza ed efficacia dell’organizzazione didattica

Le sostituzioni di docenti assenti hanno lo scopo primario di garantire la tutela dei diritti costituzionali

degli alunni, in quanto le classi non possono restare incustodite durante un’ora di assenza del docente

curricolare. Il dirigente scolastico o la persona delegata, pertanto, provvederà ad organizzare le

sostituzioni non appena sarà a conoscenza dell’assenza dei docenti.

I docenti sono tenuti a comunicare la propria assenza, in maniera il più possibile tempestiva, per

ottimizzare l’organizzazione delle sostituzioni.



RESPONSABILITA’

a. Ciascun docente è responsabile della sicurezza della classe e di ciascuno alunno, secondo l’orario

d’Istituto; eventuali ritardi o assenze non comunicate alla scuola tempestivamente, oltre a costituire

possibile motivo di provvedimento disciplinare, non esimono il docente da tale responsabilità.

b. Il docente incaricato dal dirigente scolastico o dal delegato di sostituire un collega assente è parimenti

responsabile della classe assegnatagli per tutto l’orario della sostituzione.

c. I collaboratori scolastici sono tenuti a contribuire attivamente al controllo delle classi, in modo particolare

nelle situazioni di emergenza e di assenza improvvisa del docente, ma la loro presenza non esime il

docente stesso dalla responsabilità di cui sopra.

d. Gli educatori assistenziali, i volontari e tutti gli esperti che, a vario titolo, collaborano alle attività

scolastiche in orario curricolare, non possono sostituire i docenti e la loro presenza non solleva in alcun

modo il docente titolare o incaricato di sostituzione dalla responsabilità nei confronti della classe, anche

nel caso in cui la stessa venga divisa in gruppi per lo svolgimento dell’attività didattica.



MODALITA’ DI ASSEGNAZIONI SUPPLENZE BREVI SCUOLA PRIMARIA 

Durante l’ora di sostituzione i docenti sono tenuti a proporre alla classe attività didattiche, di approfondimento o integrazione

delle attività curricolari. Come tali possono intendersi, a titolo esemplificativo: la spiegazione o l’approfondimento di

argomenti disciplinari anche diversi dalla materia del docente che viene sostituito, l’esecuzione e/o la correzione di compiti

assegnati, lo svolgimento di lavori di gruppo o giochi didattici, la visione di film o documentari a scopo didattico ecc.

Le modalità per l’assegnazione delle supplenze sono i seguenti:

1. i docenti in contemporaneità titolari della classe;

2. tutti i docenti la cui classe è totalmente assente;

3. i docenti che devono provvedere al recupero dei permessi brevi concessi dal Dirigente Scolastico ai sensi dell’articolo 16

del CCNL;

4. i docenti in contemporaneità del plesso di appartenenza;

5. i docenti di sostegno, in assenza dell'alunno con disabilità nella classe di titolarità o in altra classe, e comunque sempre a

supporto di attività di inclusione;

6. i docenti di sostegno contitolari della classe il cui alunno non risulti affetto da patologia grave;

7. i docenti che hanno dato la disponibilità ad effettuare ore eccedenti d’insegnamento.

Esauriti i suddetti punti, gli alunni della classe verranno suddivisi in altre classi nel rispetto della normativa vigente sulle misure

anticovid e annotati sul registro per eventuale tracciamento



SOSTITUZIONI IN CASO DI SCIOPERO

In caso di sciopero, i docenti scioperanti non possono essere sostituiti, ma la scuola è tenuta a

garantire la vigilanza sugli alunni. Di conseguenza, i docenti che non aderiscono allo sciopero

potranno essere utilizzati, se necessario, anche per la sorveglianza sulle classi “scoperte”, nei limiti

del loro orario di servizio previsto per la giornata. Tale orario potrà subire variazioni nella

distribuzione, ma non nella quantità, delle ore da effettuarsi.

.



SCUOLA INFANZIA

I docenti della Scuola dell’Infanzia si attengono alle seguenti disposizioni, al fine di assicurare il

prioritario obiettivo del diritto allo studio e della piena funzionalità delle attività didattiche.

Il docente individuato per la sostituzione è nell’ordine:

il docente di sezione in contemporaneità se le attività didattiche si svolgono solo in orario antimeridiano;

il docente di sostegno contitolare della sezione, in assenza dell’alunno assegnato;

il docente di sezione in contemporaneità con il docente di religione;

il docente del turno pomeridiano, che provvede a cambiare il proprio turno di servizio.

Esauriti i suddetti punti, i bambini della sezione verranno suddivisi in altre sezioni nel rispetto della

normativa vigente sulle misure anticovid e indicati sul registro per eventuale tracciamento

Il docente di sostegno comunica immediatamente al Responsabile di Plesso o al docente individuato per

la disposizione delle sostituzioni, l’assenza del bambino/della bambina assegnato/a.

In caso di assenza del docente di sostegno e di presenza del bambino/della bambina assegnato/a,

questi può essere sostituito solo dopo aver soddisfatto i punti precedenti, nell’ordine:

1. da altro docente di sostegno assegnato alla sezione, in assenza del bambino/della bambina

assegnato/a;

2. da docente area comune in contemporaneità con il docente di religione.


